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1. SORUMLULAR
Protez Laboratuvarında yürütülen çalışmaların etkili ve düzenli bir şekilde yürütülmesini sağlamak, iş gücü ve zaman kaybını önlemek, hasta ve çalışan güvenliğini en üst düzeyde tutmak üzere Protez Laboratuvarı Bölüm Sorumlusu, diş protez laboratuvarı çalışanları ve tüm birim çalışanları sorumludur.

2. UYGULAMA
2.1. Laboratuvarda Fiziki Düzenleme
Laboratuvarda kullanılacak tüm masalar, lavabolar ve diğer tüm yüzeyler pürüzsüz, gözeneksiz, kolay temizlenebilir ve dezenfekte edilebilir nitelikte olacaktır. Tüm lavabolarda sabun, kâğıt havlu ve el antiseptiği bulunacaktır. İklimlendirme ve havalandırma kontrolleri yapılacak, arıza durumunda ilgili teknik birime bildirimde bulunulacaktır. 
2.2. Alçı Odaları
·  Alçı odalarında havalandırma sistemi sürekli olarak çalışacak nitelikte olacaktır.
·  Arıza durumunda İlgili teknik birime bildirimde bulunulacaktır. Alçı odasında lavabo, sıvı sabun, kâğıt havlu ve el antiseptiği, yüzey dezenfektanı bulunacaktır.
·  Kaliteli hizmet üretmek ve işlerin belirlenen plan dâhilinde yapılması için, aşağıda belirlenen kurallara riayet edilecektir.
·  Ölçü alındıktan sonra dezenfeksiyon işlemi ilgili diş protez teknisyeni tarafından yapılarak, bekletilmeden, tüm protez ve kapanışlar sert alçıyla dökülecektir.
·  Tek parça döküm kron yapılacak işler dışında porselen alçısı kullanılmayacaktır
· Model elde etmek için ölçülere sert alçı uygulanırken zarar vermeden, hava kabarcığı kalmayacak şekilde uygulanacak, donma süresi beklendikten sonra beyaz alçı ile kapatılacaktır.
·  Ölçüye model elde atmak için sert alçı işlemi uygulandıktan sonra çıta üzerine, dikkatlice yerleştirilir
· Alçı model, ölçüden dikkatlice çıkartıldıktan sonra alçı motorunda modele zarar vermeden kesilecektir.
· Tamir için alınan ölçüler, modeli çıkartıldıktan sonra ilgili teknisyene verilecektir.
· Modellerin üzerine hasta adı, teknisyen adı veya özel laboratuvar adı yazıldıktan sonra ilgili teknisyene aynı gün teslim edilecektir.
· Ölçülerin alt veya üst çenelerden herhangi birisine total hareketli protez planlanmış ise, modeller elde edilip bilgileri yazıldıktan sonra teknisyen belirlenecektir
2.3. Akrilik Maddelerin Yönetimi
· Laboratuvar personelinin tehlikeli maddelerle çalıştığı unutulmayacak, personelin akrilik maddelere maruz kalması en aza indirilecektir.
·  Laboratuvar ortamında sürekli çalışan havalandırma sistemi bulunacak ve arıza durumunda ilgili teknik birime bildirimde bulunulacaktır.
·  Tüm personel cerrahi maske, eldiven, bone ve gözlük kullanacaktır.
·  Akrilik hazırlama kabininde çalışırken kabin havalandırması ve aydınlatılması çalıştırılacak, akrilik hazırlaması ve tepimi kabin içerisinde yapılacaktır.
2.4. Güvenlik Rehberi
♦ Çalışan Güvenliği ile İlgili Genel Kurallar:
·  Protezlerin tesviyesi yapılırken mikro motorlarla yapılan çalışma sırasında koruyucu iş önlüğü gözlük, bone ve maske takılması zorunludur.
· Cila motoru ile yapılan çalışmalarda koruyucu iş önlüğü maske, bone, eldiven ve gözlük takılması zorunludur.
· Alçı kesme motoru ile yapılan çalışmalarda koruyucu iş önlüğü maske, bone, eldiven ve gözlük takılması zorunludur.
· Yanıcı ve tutuşucu malzemelerle çalışırken dikkatli olunacak.
· Mum eritme cihazıyla çalışıldığında ısıya dayanıklı eldiven, maske, bone, koruyucu iş önlüğü ve gözlük kullanılacaktır.
· Basınçlı akrilik polimeriz asyön fırınıyla çalışırken ısıya dayanıklı eldiven, maske, bone ve gözlük kullanılacaktır.
· Akrilik hazırlama kabininde çalışırken kabin havalandırması ve aydınlatılması çalıştırılacak akrilik kabin içerisinde hazırlanıp akrilik tepiminde maske, eldiven, bone, gözlük kullanılacaktır.
· Elektrik arızaları mutlaka teknik birime bildirilecek
2.5. Kimyasal Maddeler İçin Alınması Gereken Tedbirler
♦ Kimyasal maddelere (Toz akril, likit, parafin, mum vb.) doğrudan temas edilmeyecek ve ateşe yaklaştırılmayacaktır.
♦ Kimyasal maddelerle çalışırken; maske, eldiven, gözlük, bone ve koruyucu iş önlüğü kullanılacaktır.
♦ Kimyasal maddeye maruz kalan bölge bol suyla yıkanacaktır.
♦ Kimyasal maddeye temas eden riskli bölgeler için, en yakın sağlık kuruluşuna müracaat edilecektir.
2.6. Yangına Karşı Alınması Gereken Tedbirler
♦ Yanıcı ve tutuşucu malzemeler yüzeye döküldüğünde bol su veya köpük ile temizlenecek
♦ Yanıcı ve tutuşucu maddeler ısıyla çalışılan ortamlarda bulundurulmayacaktır.
2.7. Elektrik Güvenliği Sağlamaya Yönelik Tedbirler
♦ Laboratuvar çalışma şartlarına uygun elektrik tesisatı yapılacaktır.
♦ Laboratuvar çalışma şartlarına uygun akımda sigortalar bulundurulacaktır.
♦ Laboratuvarda kullanılan elektrikli cihazların periyodik bakımları yapılması sağlanacaktır.
♦ Elektrikli cihaz arızaları teknik servis birimine bildirilecektir.
2.8. Giriş ve Çıkışlara İlişkin Kurallar
♦ Laboratuvarda çalışmaya başlamadan önce iş önlüğü giyilecek, yaka kartı takılacak, çalışma masasının temizliği kontrol edilecek ve bütün güvenlik önlemleri alınacaktır.
♦ Mesai sonrası çıkacak personel çalışma masası düzenini sağlayıp kayıp olabilecek malzemeleri kaldıracak, masanın elektrik bağlantısını kapatacaktır
♦ Elektrikli spatül, indüksiyonlu spatül ısıtıcı, mikro motor, çalışma masası vb. cihazların elektrik bağlantıları kapatılacaktır.
♦ Temizlik, dezenfeksiyon ve sterilizasyon kurallarını yerine getirerek laboratuvardan ayrılacaktır.
2.9. Temizlik, Dezenfeksiyon ve Sterilizasyon Kuralları
♦ Amaç çalışan ve hasta güvenliğini en üst düzeyde tutmaktır
♦ Çalışma ortamı temizliğine dikkat edilecek temizlikten sorumlu görevli personele bu konuda gerekeli eğitim verilecek ve denetlenecektir.
♦ Laboratuvar çalışma ve dinlenme ortamındaki bütün yerler dezenfektan maddelerle silinip temizlenecek
♦ Laboratuvar çalışanları ölçü, model ve bazı el aletlerini dezenfektan kullanarak dezenfekte edecektir.
♦ Dezenfektanı mümkün olmayan steril olması gereken aletler steril ettirilecektir.
2.10. Isı ve Nem Takipleri 
♦ Laboratuvarın sıcaklık ve nem takibi her gün Laboratuvar Birim Sorumlusu tarafından yapılacak ve Isı ve Nem Takip Formu’ na kaydedilecektir.
2.11. Tıbbi Cihazların Yönetimi
♦ Tüm cihazların bakım ve kalibrasyonu için yıllık Form düzenlenecek ve formdaki plana riayet edilecektir. Kalibrasyonu yapılan her cihaz için kalibrasyon etiketi bulunacak ve cihaz üzerine yapıştırılacaktır. Kalibrasyon etiketinde kalibrasyonu yapan firmanın adı, kalibrasyon tarihi, geçerlilik süresi ve sertifika numarası bulunacaktır. Bakım yapılacak cihazlar için Form düzenlenecektir.
♦ Hizmet alımı yapılan laboratuvarların cihazlarının bakım ve kalibrasyon kayıtları her dönem ilgili komisyon tarafından kontrol edilecektir.
2.12. Kişisel Temizlik Alanlarına Göre Düzenleme
♦ Protez laboratuvarı EKK tarafından belirlenen sterilizasyon, dezenfeksiyon ve temizlik talimatı doğrultusunda tüm alanların temizliği plan dahilinde gerçekleştirilir. Sorumlu tarafından kontrol edilerek kayıt formuna kaydedilir. Kişisel temizlik alanları ilgili temizlik prosedürüne uygun temizlenir. Gerekli havalandırmalar yapılır, sıvı sabun, kâğıt havlu vb. temizlik ürünleri sürekli kontrol edilerek yenilenir.
2.13. Atıkların Ayrıştırılması
♦ Atıkların minimizasyonu konusunda gerekli özen gösterilir ve Tıbbi ve Diğer Atık Kontrolü Prosedürü ’ne uygun şekilde atıkların kaynağında ayrıştırılması toplanması ve bertarafı sağlanmaktadır. Atık kutuları kullanım alanlarında mevcuttur.
3. DOKÜMANLAR
♦ Kişisel Koruyucu Ekipman Kullanım Talimatı
♦ Isı Nem Takip Formu
♦ Temizlik Prosedürü 
♦ Tıbbi Atik Prosedürü
♦ Protez Laboratuvarı Temizlik Takip Formu
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