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SATIN ALINAN TAŞINIRLARIN 

GİRİŞ İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ 

ŞEMASI 

Doküman No  
İlk Yayın Tarihi  
Revizyon 
Tarihi 

 

Revizyon No  
Sayfa  

 

İŞ AKIŞ ADIMLARI SORUMLULAR İLGİLİ 

DÖKÜMANLAR 

 Taşınır 

Kayıt 

Yetkilisi 

5018 Sayılı 

Kanun 

 

4734 Sayılı 

Kanun 

 

4735 Sayılı 

Kanun 

 

Satın alma birimince alımı yapılan tüketim ve 

dayanıklı taşınır; faturası ile teslim alınır. 

Komisyon 

Gerekçeli Ret 

Raporu düzenler 

ve Satın Alma 

Komisyonuna 

bildirir. 

İşlem sonu. 

Malzemeler ilgili birimin 

Taşınır Kayıt Kontrol 

Yetkilisine TİF (Devir Çıkış 

Fişi) imzalatılarak sağlam ve 

noksansız teslim eder. 

Fatura, Onay 

Belgesi ve 

Muayene Kabul 

Komisyon 

Raporuna 

dayanılarak üç 

nüsha TİF 

düzenlenir. 

Taşınır Kayıt ve Kontrol Yetkilisi tarafından 

depoya alınan malzeme muayene ve uygunluk 

yazısı düzenlenerek Muayene Kabul 

Komisyonunun onayına sunulur. 

Kabul 

edildi 

mi? 

Evet Hayır 


